
オムロン パーソネル株式会社 

［製造系職種―生産管理］         
平成○○年○○月○○日 

職 務 経 歴 書 
 
氏名  平成太郎（○○才） 
住所  〒○○○―○○○○  ○○県○○市○○区○○町○○丁目○○ 
電話  ○○―○○○―○○○○   ｅ－ｍａｉｌ ○○○○＠○○○．○○．ｎｅ．ｊｐ  

 
 
＜経歴要約＞ 
   平成○○年○月に●●●●株式会社に入社し・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

○○年○○月～△△年△△月（□年□ヶ月）  ●●●●株式会社 
○○年○○月～△△年△△月（□年□ヶ月）  株式会社☆☆☆☆ 

   この間のキャリアを通じて下記のスキル・ノウハウを習得しました。 
   ①・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
   ②・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
   ③・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

 
＜職務経歴＞ 
 

年  月       職  務  内  容 スキル・ノウハウ 

平成○○年○○月 ●●●●株式会社に入社。 
（事業内容、資本金、売上、従業員） 
○○工場生産管理課△△係配属。（生産品目、生産

量、工場人員、課員数） 
･ 
･ 
･ 

 ◎◎◎ 

平成○○年○○月 ･ 
・ 
・ 
・ 

 
 
 
 
 

☆☆☆☆ 
○○○○ 

平成○○年○○月 係長に昇格 
･ 
･ 
･ 
･ 

△△△ 
□□□ 
 

過去の経歴の概要（エッセ

ンス）を３～５行にまとめ

る 

企業にもっとも訴えたい「自分

にできること」や知識・ノウハ

ウを簡潔かつ具体的に記入

端的な表現で業

務内容を記入 

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

必要に応じ特にＰＲしたい実績

や経験を文章や数字で補足する

昇格によって加わった

業務内容なども記入 

企業により生産管理の業務内容が

違うこともあるのでできるだけ具

体的に記入する。 

ＩＥやＶＡ

／ＶＥなど

の基本的な

知識は必ず

記入。

顧客満足の観点からの物

造りノウハウは貴重。 



オムロン パーソネル株式会社 

平成○○年○○月 ・ 
・ 
・ 
・ 
・ 
 

 

平成○○年○○月 △△△△プロジェクトにリーダーとして参画 
･ 
･ 
･ 
･ 
･ 
 

●●●● 
××××× 

平成○○年○○月 ●●●●株式会社自己都合により退職  
平成○○年○○月 株式会社☆☆☆☆に入社、 

(事業内容、資本金、売上、従業員) 
製造部生産管理課配属。（生産品目、生産量、製造

部人員、課員数） 
･ 
･ 
･ 
･ 
･ 

 
・・・・・ 
×××× 

平成○○年○○月 生産管理課課長に昇格 
･ 
･ 
･ 
･ 
･ 

＃＃＃＃＃＃ 
＃＃＃＃＃＃ 

平成○○年○○月 株式会社☆☆☆☆自己都合により退職  
       主な実績 
       １、 
       ２、 
       ３、 
＜資格・研修＞                  
○○○○○○○  ○○○○○○○○   ○○○○○○○○  ○○○○○○○ 
 

＜自己ＰＲ＞ 
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

 
＜その他＞ 

生年月日 昭和○○年○○月○○日     学歴 ○○大学○○学部○○年卒業 
家族   妻、長女、長男         趣味 ○○○、○○○ 
                                    以上 

プロジェクトの目的、メ

ンバー数、自己の役割、

成果などをイメージが湧

くように記入 

業務内容とともに、実績な

どは数字で示すとイメー

ジし易い 

生産管理に関するどのような知識・ノウハウ

を使ってどのような実績を上げたか等を記入 

受講した専門

研修も記入 

これからの物造りの在り方や展望、グロ―

バル展開などもＰＲ材料。また調整能力や

計画立案能力なども。

生産方式や形態（コンベア生産

かセル生産か、見込み生産か受

注生産かなど）も具体的に記入

注目を浴びてい

るＳＣＭ，ＴＯＣ

等の経験があれ

ば漏らさず記入。


